OPIS POSLOVA, PODACI O PLACL SADRZAJ I NACIN TESTIRANJA TE
PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE

vezano uz Javni natjecaj objavljen u ,,Narodnim novinama®, broj 78/18, 31. kolovoza 2018.
godine za prijam u drzavnu sluZzbu na neodredeno vrijeme u Ministarstvo zdravstva

OPIS POSLOVA | PRAVNI 1ZVORI

I. GLAVNO TAJNISTVO
1. administrativni tajnik — 1 izvrsitelj/ica (red. br. Sist. 12.)

Opis poslova:

Obavlja tajnicke 1 administrativne poslove (prijam i otprema poste, vodi evidencije, prima i
odgovara na telefonske pozive, organizira sastanke), vodi evidenciju o prisutnosti na radu te o
koriStenju slobodnih dana po osnovi ostvarenih prekovremenih sati, obavlja prijepis i druge
uredske poslove koje mu povjeri glavni tajnik ministarstva.

Pravni izvori za testiranje:

1. Uredba o uredskom poslovanju (,,Narodne novine®, broj 7/09),
2. Zakon o pecatima i zigovima s grbom Republike Hrvatske (,,Narodne novine®, broj

33/95).

Sektor za pravne poslove
Sluzba za normativne poslove

2. struéni suradnik — 1 izvrsitelj/ica (red. br. Sist. 17.)

Opis poslova:

Obavlja manje sloZene poslove iz djelokruga rada Sluzbe, sudjeluje u pripremi misljenja 1
suglasnosti na podzakonske propise drugih tijela drzavne uprave o pitanjima koja ulaze u
djelokrug Ministarstva, prati primjenu zakona 1 drugih propisa te uskladenost pravnih propisa
iz podrucja zdravstva 1 zdravstvenog osiguranja, vodi potrebne evidencije, prikuplja sreduje i
evidentira podatke prema uputama te obavlja analizu istih u djelokrugu rada SluZbe, obavlja i
druge poslove koje mu povjeri voditelj Sluzbe.

Pravni izvori za testiranje:

1. Zakon o zdravstvenoj zastiti (,,Narodne novine®, broj 150/08, 71/10, 139/10, 22/11,

84/11, 12/12, 35/12, 70/12, 82/13, 159/13, 22/14, 154/14, 70/16 i 131/17),

Zakon o obveznom zdravstvenom osiguranju ("Narodne novine", broj 80/13 i 137/13),

Poslovnik Hrvatskog sabora (,,Narodne novine*, broj 81/13, 113/16, 69/17 i 29/18),

4. Poslovnik Vlade Republike Hrvatske (,,Narodne novine®, broj 154/11, 121/12, 7/13,
61/15, 99/16 i 57/17).

w N



http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2013_06_80_1666.html
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2013_11_137_2944.html

Sektor za informaticke tehnologije
Sluzba za analizu, informatizaciju i pobolj$avanje poslovnih procesa

3. visi informaticki referent — 1 izvrsitelj/ica (red. br. Sist. 28.)

Opis poslova:

Obavlja manje sloZene poslove izrade prijedloga programa u skladu sa potrebama zdravstvenog
sustava, obavlja analize zahtjeva korisnika informatickog sustava Ministarstva i predlaze
prioritete sukladno poslovnim procesima, sudjeluje u pripremi i provedbi natjecaja za nabavu
racunalne 1 programske opreme za potrebe sustava, osiguranja pruzanja pomoc¢i i podrske
korisnicima informati¢kog sustava iz podrucja uporabe informaticke opreme i programskih
rjeSenja, obavlja edukaciju korisnika za djelotvorno i ispravno koriStenje informatickih resursa,
vodi brigu o bazi podataka i drugim informacijama od vaznosti za rad, rjeSava tehnicke
probleme vezane uz upotrebu racunala, obavlja prenoSenje, zamjenu i spajanje racunala i druge
informaticke opreme, objavljuje sadrzaje na web stranicama Ministarstva; obavlja 1 druge
poslove koje mu povjeri voditelj Sluzbe.

Pravni izvori za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj informacijskoj infrastrukturi, (,,Narodne novine®, broj 92/14),

2. Uredba o organizacijskim i tehnickim standardima za povezivanje na drzavnu
informacijsku infrastrukturu, (,,Narodne novine*, broj 60/17),

3. Zakon o kibernetickoj sigurnosti operatora klju¢nih usluga i davatelja digitalnih usluga,
(,,Narodne novine*, broj 64/18),

4. Uredba o kibernetickoj sigurnosti operatora klju¢nih usluga i davatelja digitalnih usluga,

(,,Narodne novine*, broj 68/18),

Zakon o provedbi Opcée uredbe o zastiti podataka (,,Narodne novine*, broj 42/18),

6. Uredba (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vijeca od 27. travnja 2016. o zastiti
pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i 0 slobodnom kretanju takvih podataka
te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opca uredba o zastiti podataka).

o1

4. informaticki referent — 1 izvrsitelj/ica (red. br. Sist. 29.)

Opis poslova:

Obavlja poslove unosa podataka u racunalne baze podataka; obavlja poslove izrade kopija
digitalnih medija te digitalizaciju dokumenata; daje podrsku korisnicima racunalne opreme i
programskih rjeSenja; sudjeluje u odrzavanju i Cuvanju osnovnih racunalnih operacijskih
sustava; obavlja manje sloZzene poslove organizacije i upravljanja informatickim sustavom;
sudjeluje u instaliranju, konfiguraciji i odrZavanju programske opreme informatickog sustava;
obavlja izradu izvjeSc¢a iz postojecih podataka na upite korisnika te pripreme podataka za
razmjenu s drugim ustanovama; utvrduje potrebe za nabavom informati¢kog potroSnog
materijala; obavlja pracenje izvrSenja obveza iz djelokruga Sluzbe; vodi evidenciju
informaticke opreme; obavlja prenoSenje, zamjenu i spajanje racunalne opreme, objavljuje



sadrzaje na web stranicama Ministarstva, obavlja 1 druge poslove koje mu povjeri voditelj

Sluzbe.

Pravni izvori za testiranje:

1.
2.

3.

o

Zakon o drzavnoj informacijskoj infrastrukturi, (,,Narodne novine*, broj 92/14),
Uredba o organizacijskim 1 tehnickim standardima za povezivanje na drzavnu
informacijsku infrastrukturu, (,,Narodne novine*, broj 60/17),

Zakon o kibernetickoj sigurnosti operatora klju¢nih usluga i davatelja digitalnih usluga,
(,,Narodne novine®, broj 64/18),

Uredba o kibernetickoj sigurnosti operatora klju¢nih usluga i davatelja digitalnih usluga,
(,,Narodne novine®, broj 68/18),

Zakon o provedbi Opce uredbe o zastiti podataka (,,Narodne novine*, broj 42/18),
Uredba (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vijeca od 27. travnja 2016. o zastiti
pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka
te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opca uredba o zastiti podataka).

Sektor za ljudske potencijale, sluzbenicke odnose i strucne poslove
Sluzba za upravljanje i razvoj ljudskih potencijala

5. visi strucni referent — 1 izvrSitelj/ica (red. br. Sist. 41.)

Opis poslova:

Obavlja manje sloZene poslove vezane za planiranje financijskih sredstava za zaposlene uz
upute voditelja Sluzbe; priprema odgovore na manje slozene upite; priprema izratune potrebnih
sredstva za ostvarivanje prava zaposlenih sukladno vaze¢im propisima koji ta prava reguliraju;
obavlja 1 druge poslove iz djelokruga Sluzbe koje mu povjeri voditelj Sluzbe.

Pravni izvori za testiranje:

1.

2.

Zakon o drzavnim sluzbenicima (,,Narodne novine*, broj 92/05, 107/07, 27/08, 34/11,
49/11, 150/11, 34/12, 49/12-procisceni tekst, 37/13, 38/13, 01/15, 138/15-Odluka i
RjeSenje Ustavnog suda Republike Hrvatske 1 61/17),

Kolektivni ugovor za drzavne sluzbenike i namjestenike (,,Narodne novine®, broj
112/17 1 12/18).

Il. UPRAVA ZA MEDICINSKU DJELATNOST

Sektor za primarnu zdravstvenu zastitu
Sluzba za organizaciju primarne zdravstvene zastite

6. visi struéni referent — 1 izvrSitelj/ica (red. br. Sist. 69.)

Opis poslova:



Obavlja manje sloZene analiticke poslove, prikuplja podatke vezane uz pitanja iz podrucja
primarne zdravstvene zaStite i zaStite u zajednici, prikuplja podatke za pripremu stru¢ne
podloge za zdravstvene projekte i programe i za razvoj i unaprjedenje zaStite zdravlja u
zajednici, priprema zaprimljenu dokumentaciju i sudjeluje u postupku izdavanja suglasnosti za
zaposljavanje u zdravstvenim ustanovama u primarnoj zdravstvenoj zastiti, prati izdavanja
odobrenja za rad u zdravstvenim ustanovama u primarnoj zdravstvenoj zastiti, obavlja tehnicke
1 jednostavnije strucne i tehniCke poslove, koordinira suradnju s komorama, stru¢nim
udrugama, suradnju sa struénim tijelima, pruza pomo¢ gradanima i zdravstvenim radnicima iz
svog podrucja rada; obavlja i druge poslove koje mu povjeri voditelj Sluzbe.

Pravni izvori za testiranje:

1. Zakon o zdravstvenoj zastiti (,,Narodne novine*, broj 150/08, 71/10, 139/10, 22/11,
84/11, 12/12, 35/12, 70/12, 82/13, 159/13, 22/14, 154/14, 70/16 i 131/17),

2. Zakon o obveznom zdravstvenom osiguranju (“Narodne novine", broj 80/13 i 137/13),

3. Uredba o uredskom poslovanju (,,Narodne novine®, broj 7/09).

Sektor za javno zdravstvo
Sluzba za zdravstvene ustanove i radnike u javnom zdravstvu

7. struéni suradnik — 1 izvrSitelj/ica (red. br. Sist. 101.)

Opis poslova:

Obavlja manje slozene poslove iz djelokruga rada Sluzbe, obraduje podatke potrebne za
pracenje realizacije sredstava sustava zdravstva te pracenje realizacije sredstava za programske
aktivnosti Sluzbe, pruza tehnicku pomoc¢i prilikom izrade potrebne dokumentacije, priprema
ugovore sa odabranim pravnim osobama, prikuplja i obraduje dokumentaciju koja dokazuje
izvrSenje usluga, prati izvrSavanje ugovornih obveza iz nadleznosti Sluzbe, priprema
dokumentaciju za plac¢anje ugovornih obveza, unos obradenih podataka u informacijski sustav
te prikuplja i obraduje podatke za izradu prijedloga zdravstvenih programa, sudjeluje u pripremi
drzavnog proracuna te rebalansu drzavnog proracuna. Izraduje tabli¢ne prikaze i analizira
realizirane troSkove ugovorene s pravnim osobama, izraduje redovita izvjesc¢a i obavlja i druge
poslove po nalogu voditelja Sluzbe obavlja i druge poslove koje mu povjeri voditelj Sluzbe.

Pravni izvori za testiranje:

1. Zakon o zdravstvenoj zastiti (,,Narodne novine®, broj 150/08, 71/10, 139/10, 22/11,
84/11, 12/12, 35/12, 70/12, 82/13, 159/13, 22/14, 154/14, 70/16 i 131/17),
2. Zakon o obveznom zdravstvenom osiguranju (“Narodne novine"”, broj 80/13 i 137/13).

I11. ZAVOD ZA TRANSPLANTACIJU | BIOMEDICINU

Sluzba za biomedicinu

8. visi stru¢ni referent — 1 izvrsitelj/ica (red. br. Sist. 126.)


http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2013_06_80_1666.html
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2013_11_137_2944.html
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2013_06_80_1666.html
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2013_11_137_2944.html

Opis poslova:

Priprema i sudjeluje u provedbi programa javnozdravstvene edukacije, informiranja i medijske
promidzbe u podrucju darivanja i presadivanja organa, tkiva i stanica, predlaze i1 sudjeluje u
kreiranju promotivnih materijala za potrebe medijske promidzbe Nacionalnog
transplantacijskog programa, priprema dokumentaciju za unos u poslovne knjige, registre i
evidencije, ovjerava ulazne racune, vodi knjige ulaznih racuna, dostavlja dokumentaciju po
kojoj su izvrSena plac¢anja u knjigovodstvenim knjigama, obavlja blagajnicke izvjestaje, vodi
registre i propisane evidencije iz djelokruga rada Zavoda, sudjeluje u izradi financijskih
izvjesc¢a iz djelokruga rada Zavoda, izraduje izvjeS¢a o podacima iz registra i podacima iz
djelokruga rada Zavoda, prati financijski dio izvrSenja ugovora sklopljenog sa
Eurotransplantom, obavlja i druge poslove koje mu povjeri voditelj Sluzbe.

Pravni izvori za testiranje:

Zakon o krvi i krvnim pripravcima (,,Narodne novine®, broj 79/06 i 124/11),

Zakon o medicinski pomognutoj oplodnji (,,Narodne novine®, broj 86/12),

Zakon o primjeni ljudskih tkiva i stanica (,,Narodne novine*, broj 144/12),

Zakon o presadivanju ljudskih organa u svrhu lijeCenja (,,Narodne novine®, broj
144/12).

el A

IV.ZAVOD ZA ZDRAVSTVENE USLUGE U TURIZMU
9. administrativni tajnik — 1 izvrSitelj/ica (red. br. Sist. 127.)

Opis poslova:

Obavlja tajni¢ke i administrativne poslove (prijam i otprema poste, vodi evidencije, prima i
odgovara na telefonske pozive, organizira sastanke), vodi evidenciju o prisutnosti na radu u
Zavodu te o koriStenju slobodnih dana po osnovi ostvarenih prekovremenih sati, obavlja
prijepis 1 druge uredske poslove koje mu povjeri pomo¢nik ministra.

Pravni izvori za testiranje:

1. Uredba o uredskom poslovanju (,,Narodne novine*, broj 7/09),
2. Zakon o pecatima i zigovima s grbom Republike Hrvatske (,,Narodne novine*, broj
33/95).

V. UPRAVA ZA FINANCIJSKE POSLOVE, FONDOVE EUROPSKE UNIJE,
MEDUNARODNE PROJEKTE I JAVNU NABAVU

Sektor za financijske poslove
Sluzba za izvrSenje drzavnog proracuna, financijsko upravljanje i kontrole, sustav kvalitete,
rac¢unovodstvo i1 knjigovodstvo




10. struéni suradnik — 2 izvrsitelja/ice (red. br. Sist. 150.)

Opis poslova:

Obavlja manje sloZene poslove iz djelokruga rada Sluzbe, sudjeluje u kontroli putnih obra¢una
1 honorara, obavlja knjizenja poslovnih dogadaja, brine se o vodenju financija povjerenih EU
projekata, sudjeluje u pripremi uskladenju podataka za pripremu zakonom propisanih
izvjestaja, uskladuje 1 prati povlacenja i povrate sredstava iz drzavnog prorauna po izvorima
financiranja; sudjeluje u prikupljanju 1 analizi podataka za izvjeS¢e o sustavu financijskog
upravljanja i kontrola od strane ustrojstvenih jedinica Ministarstva; obavlja i druge poslove koje
mu povjeri voditelj Sluzbe.

Pravni izvori za testiranje:

1. Zakon o proracunu (,,Narodne novine*, broj 87/08, 136/12 1 15/15),

2. Pravilnik o proracunskom racunovodstvu i raCunskom planu (,,Narodne novine®, broj
124/14, 115/15, 87/16 i 3/18),

3. Pravilnik o financijskom izvjeStavanju u prora¢unskom racunovodstvu (,,Narodne
novine®, broj 3/15, 93/15,135/15, 2/17 1 28/17),

4. Zakon o izvrSavanju Drzavnog proracuna Republike Hrvatske za 2018. godinu
(,,Narodne novine*, broj 124/17),

5. Zakon o porezu na dodanu vrijednost (,,Narodne novine®, broj 73/13, 99/13, 148/13,
153/13, 143/14 i 115/16).

11. strucni referent — 1 izvrsitelj/ica (red. br. Sist. 153.)

Opis poslova:

Obavlja obracun placa, honorara i putnih naloga, te isplatu istih vode¢i ra¢una o zakonskim
propisima koji reguliraju predmetnu materiju; priprema izvje$c¢a za drzavna tijela na propisanim
obrascima; obraduje akontacije za sluzbena putovanja; vodi evidenciju izdanih, te obracunatih
putnih naloga; vodi evidenciju placa 1 honorara; obavlja kunske i1 devizne blagajnicke poslove;
prikuplja i obraduje podatke i druge pokazatelje za potrebe Sluzbe; obavlja i druge poslove koje
mu povjeri voditelj Sluzbe.

Pravni izvori za testiranje:

1. Zakon o proracunu (,,Narodne novine®, broj 87/08, 136/12 1 15/15),

2. Pravilnik o proracunskom racunovodstvu i raCunskom planu (,,Narodne novine®, broj
124/14, 115/15, 87/16 i 3/18),

3. Pravilnik o financijskom izvjeStavanju u proratunskom racunovodstvu (,,Narodne
novine*, broj 3/15, 93/15,135/15, 2/17 1 28/17),

4. Zakon o izvrSavanju DrZavnog proracuna Republike Hrvatske za 2018. godinu
(,,Narodne novine®, broj 124/17),

5. Zakon o porezu na dodanu vrijednost (,,Narodne novine®, broj 73/13, 99/13, 148/13,
153/13, 143/14 i 115/16),

6. Zakon o fiskalizaciji u prometu gotovinom (,,Narodne novine*, broj 133/12 i 115/16).



Sektor za fondove Europske unije i medunarodne projekte
Sluzba za provedbu medunarodnih zajmova i strukturnih reformi
Odjel za provedbu medunarodnih zajmova

12. struéni suradnik — 1 izvrsitelj/ica (red. br. Sist. 161.)

Opis poslova:

Obavlja manje sloZene poslove iz djelokruga rada Odjela; prikuplja i evidentira cjelokupnu
dokumentaciju iz djelokruga ustrojstvene jedinice; izraduje brojcane, tabelarne i graficke
preglede podataka na engleskom i hrvatskom jeziku; prevodi pisane tekstove i dokumente s
hrvatskog jezika na engleski i s engleskog na hrvatski; priprema dokumentaciju i materijale na
hrvatskom 1 engleskom jeziku za potrebne za ostvarivanje odnosa s javnos¢u, medijima,
korisnicima i potencijalnim korisnicima; obavlja druge, manje sloZene poslove, s ogranicenim
brojem medusobno povezanih zadaca iz djelokruga ustrojstvene jedinice 1 uz redoviti nadzor 1
upute nadredenog sluzbenika; suraduje sa sluzbenicima unutar tijela u kojem je zaposlen i
povremeno izvan tijela radi prikupljanja ili razmjene informacija.; sudjeluje u pripremi podloga
za sklapanje medunarodnih ugovora izmedu Republike Hrvatske i medunarodnih financijskih
institucija; sudjeluje u pripremi i provedbi projekata Svjetske banke, Vijeca Europe 1 ostalih
medunarodnih financijskih institucija; sudjeluje u pripremi i provedbi projekata Svjetske banke,
Vijeca Europe i ostalih medunarodnih financijskih institucija; sudjeluje u pripremi i provedbi
projekata u svojstvu akreditiranog tijela i sektorski nadleznog tijela za projekte u sustavu
zdravstva iz ESI fondova; sudjeluje u izradi uputa za prijavitelje i kriterija za odabir projekata;
sudjeluje u odabiru projekata i dodjeli bespovratnih sredstava za financiranje projekata u skladu
s prihvatljivosti i odobrenim Kkriterijima odabira; sudjeluje u izradi ugovora o dodjeli
bespovratnih sredstava; suraduje s korisnicima i drugim nadleZnim tijelima tijekom postupka
ugovaranja; suraduje i1 koordinira aktivnosti s nacionalnim i medunarodnim tijelima; osigurava
c¢uvanje dokumenata 1 evidenciju o provedbi funkcija radi osiguravanja odgovarajuceg
revizijskog traga; podnosi izvjeS¢a o ucinjenom u kvantitativnom 1 kvalitativnom smislu;
odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada, postupaka
1 stru¢nih tehnika; obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih.; obavlja i druge poslove po
nalogu nadredenih.

Pravni i ostali izvori za testiranje:

1. Zakon o sustavu provedbe programa Europske unije i sustavu provedbe projekata
financiranih iz sredstava zajmova i darovnica iz ostalih inozemnih izvora (,,Narodne
novine*, broj 58/06)

2. Uredba o poslovima upravljanja sustavom i nadzoru provedbe projekata financiranih iz

sredstava zajmova i darovnica Republici Hrvatskoj iz ostalih inozemnih izvora

(,,Narodne novine*, broj 33/07)

Zakon o sklapanju i izvr$avanju medunarodnih ugovora (,,Narodne novine*, broj 28/96)

http://www.mfin.hr/hr/medunarodne-fin.-institucije

https://zdravstvo.gov.hr/programi-i-projekti/medjunarodni-projekti-i-eu-
fondovi/europski-strukturni-i-investicijski-fondovi-esi-fondovi/1775
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Sluzba za fondove Europske unije
Odjel za programiranje, koordinaciju i vrednovanje programa i projekata Europske unije

13. stru¢ni suradnik — 1 izvrsitelj/ica (red. br. Sist. 169.)

Opis poslova:

Sudjeluje u pripremi internih procedura i metodologije za administriranje i upravljanje
programima i projektima financiranih iz sredstava Europske unije iz djelokruga ustrojstvene
jedinice; priprema nacrte izvjesca i akata na engleskom i hrvatskom jeziku u provedbi programa
i projekata iz djelokruga ustrojstvene jedinice; analizira podatke iz djelokruga ustrojstvene
jedinice; sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi biljeske sa
sastanaka; obavlja druge slozene stru¢ne poslove koji obuhvacaju proucavanje i analizu
dokumentacije, pripremu planova, predlaganje rjeSenja problema, savjetovanje unutar i izvan
tijela, pracenje provedbe programa i projekata, uz povremeni nadzor te opce i specifi¢ne upute
nadredenog sluzbenika; redovno suraduje sa sluzbenicima tijela ukljucenih u strukturu
upravljanja fondovima Europske unije i po potrebi s nizim sluzbenicima nadleznih tijela
Europske komisije; odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu
metoda rada, postupaka i struénih tehnika; izraduje hodogram aktivnosti projekata; priprema
nacrte izvjeSca i akata na hrvatskom i engleskom jeziku u provedbi programa i projekata;
sudjeluje u organizaciji sastanaka i vodi biljeske sa sastanaka; zamjenjuje osobu odgovornu za
upravljanje nepravilnostima za projekte u sklopu pretpristupnog programa i Prijelaznog
instrumenta; prijavljuje rizike, osigurava relevantne informacije dostupnima u svrhu
osiguravanja revizijskog traga; sudjeluje u pripremi baze projekata u suradnji s relevantnim
korisnickim institucijama; u okviru redovitih aktivnosti informira potencijalne prijavitelje o
mogucnostima koriStenja sredstava ESI fondova; sudjeluje u mrezi koordinatora za drzavne
potpore za ESI fondove, priprema bazu projekata, sudjeluje u utvrdivanju vremenskog plana za
projekte, sudjeluje u pripremi dokumentacije poziva za dostavu projektnih prijedloga, sudjeluje
u radu odbora za ocjenjivanje, odgovorna je osoba za vidljivost projekata u sklopu ESI
fondova, suraduje i sudjeluje u pripremi nacrta kriterija za odabir projekata odgovarajuce
prioritetne osi, sudjeluje u izradi i modifikaciji metodologije kriterija za odabir projekata;
sudjeluje u pripremi uputa za prijavitelje, priprema interne procedure, prijavljuje rizike narazini
prioritetnih osi, redovito pohada relevantne edukacije sukladno planu izobrazbe, suraduje s
drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva te drugim relevantnim drzavnim 1 javnim
tijelima u provedbi relevantnog Operativnog programa (Koordinacijskim tijelom, Upravljackim
tijelom, Tijelom za ovjeravanje, Posrednickim tijelom razine 2,), obavlja druge poslove u
okviru svog djelokruga kao i na temelju imenovanja vezanim za procedure te druge poslove po
nalogu voditelja Odjela.

Pravni i ostali izvori za testiranje:

1. http://arhiva.strukturnifondovi.hr/programiranje

2. https://strukturnifondovi.hr/eu-fondovi/

3. Zakon o uspostavi institucionalnog okvira za provedbu europskih strukturnih i
investicijskih fondova u Republici Hrvatskoj u financijskom razdoblju od 2014./2020.,
(,,Narodne novine®, broj 92/14)

4. Uredba o tijelima u sustavima upravljanja i kontrole koristenja Europskog socijalnog
fonda, Europskog fonda za regionalni razvoj i Kohezijskog fonda, u vezi s ciljem
,Ulaganje za rast i radna mjesta‘“ (,,Narodne novine®, broj 107/14, 23/15, 129/15, 15/17
i 18/17)



o

https://strukturnifondovi.hr/eu-fondovi/esi-fondovi-2014-2020/

6. https://zdravstvo.gov.hr/programi-i-projekti/medjunarodni-projekti-i-eu-
fondovi/europski-strukturni-i-investicijski-fondovi-esi-fondovi/europski-socijalni-
fond/1776

7. https://strukturnifondovi.hr/wp-content/uploads/2017/03/GLAVNI-DOKUMENT-
Sporazum_o_partnerstvu_HR.pdf

8. https://zdravstvo.gov.hr/programi-i-projekti/medjunarodni-projekti-i-eu-

fondovi/europski-strukturni-i-investicijski-fondovi-esi-fondovi/prijava-nepravilnosti-

2584/2584

Qdjel za pripremu, odabir, provedbu i pracenje projekata FEuropske unije

14. stru¢ni savjetnik — 1 izvrSitelj/ica (red. br. Sist. 172.)

Opis poslova:

Sudjeluje u pripremi internih procedura i metodologije za administriranje i upravljanje
programima i projektima financiranih iz sredstava Europske unije iz djelokruga ustrojstvene
jedinice; priprema nacrte izvje$c¢a i akata na engleskom i hrvatskom jeziku u provedbi programa
I projekata iz djelokruga ustrojstvene jedinice; analizira podatke iz djelokruga ustrojstvene
jedinice; sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi biljeske sa
sastanaka; obavlja druge sloZene stru¢ne poslove koji obuhvacéaju proucavanje i analizu
dokumentacije, pripremu planova, predlaganje rjeSenja problema, savjetovanje unutar i izvan
tijela, pracenje provedbe programa i projekata, uz povremeni nadzor te opce i specificne upute
nadredenog sluzbenika; redovno suraduje sa sluZbenicima tijela ukljucenih u strukturu
upravljanja ESI fondovima i po potrebi s nizim sluZbenicima nadleznih tijela Europske
komisije; odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada,
postupaka 1 struénih tehnika; izraduje sloZena izvjesca 1 akte na hrvatskom i engleskom jeziku
iz djelokruga rada Odjela; priprema i prati proracune programa i projekata iz instrumenata
pretpristupne pomoci IPA, Prijelaznog instrumenta, ESI fondova 1 drugih medunarodnih izvora
u dijelu sektorske nadleznosti; u provedbi projekta usko suraduje sa struénim Voditeljem
projekta iz relevantne ustrojstvene jedinice Ministarstva i drugim suradnicima na projektu te
pruza potrebnu pomo¢ ugovarateljima u provedbi aktivnosti iz ugovora;; sudjeluje u pripremi
plana nabave, sudjeluje u utvrdivanju vremenskog plana za projekte, objavljuje pozive za
dostavu projektnih prijedloga, sudjeluje u radu odbora za ocjenjivanje / odabir projekata,
sudjeluje u planiranju alokacija sredstava Europske unije i nacionalnih izvora, sudjeluje u
postupku ocjenjivanja za bazu projekata, sudjeluje u osiguravanju nacionalnog sufinanciranja
projekata, sudjeluje u osiguravanju ukupnosti plac¢anja, suraduje s vanjskim evaluatorima, daje
podrsku u provedbi projekata (Tehni¢ke pomoci), priprema godiSnje i zavr$no Izvjesée o
provedbi, izraduje 1 sudjeluje u odobravanju Odluka o povratu, pra¢enje povrata i poravnanja,
sudjelovanje u zapocinjanju prisilnog povrata, suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama
Ministarstva te drugim relevantnim drzavnim i javnim tijelima u provedbi projekata i programa
(voditeljima projekta, strunim timovima, Posrednickim tijelom razine 2, krajnjim
korisnicima); priprema internih procedura, upravlja rizicima, prijavljuje nepravilnosti, sudjeluje
u provedbi mjera informiranja i vidljivosti, priprema plan financijskog upravljanja specificnog
za relevantni Operativni program, plan obveze, priprema tijelu odgovornom za placanje zahtjev
za prijenos javnih sredstava korisniku, upisuje podatke u lzvjestajni sustav (MIS); suraduje sa
drzavnim sluzbenicima u Ministarstvu i1 izvan njega radi prikupljanja i razmjene informacija;



suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva te drugim relevantnim drzavnim i
javnim tijelima u provedbi relevantnog operativnog programa; obavlja administrativne poslove
vezano za porezne olakSice; priprema redovita mjeseCna i tromjesecna izvjeS¢a o razvoju
projekata; redovito pohada relevantne edukacije sukladno planu izobrazbe, obavlja druge
poslove po nalogu voditelja Odjela.

Pravni izvori za testiranje:

1. http://www.esf.hr/europski-socijalni-fond/razdoblje-2014-2020/

2. Zakon o uspostavi institucionalnog okvira za provedbu europskih strukturnih i
investicijskih fondova u Republici Hrvatskoj u financijskom razdoblju od 2014./2020.,
(,,Narodne novine*, broj 92/14)

3. Uredba o tijelima u sustavima upravljanja i kontrole koristenja Europskog socijalnog
fonda, Europskog fonda za regionalni razvoj i Kohezijskog fonda, u vezi s ciljem
,Ulaganje za rast i radna mjesta“ (,,Narodne novine*, broj 107/14, 23/15, 129/15, 15/17
i 18/17)

4. http://arhiva.strukturnifondovi.hr/op-ucinkoviti-ljudski-potencijali-2014-2020-780

Pravilnik o prihvatljivosti izdataka u okviru Europskoga socijalnog fonda (,,Narodne

novine®, broj 149/14, 14/16 i 74/16)

http://arhiva.strukturnifondovi.hr/natjecaji/1270

https://strukturnifondovi.hr/eu-fondovi/

https://strukturnifondovi.hr/eu-fondovi/esi-fondovi-2014-2020/
https://strukturnifondovi.hr/nepravilnosti/

0 http://www.esf.hr/wordpress/wp-content/uploads/2015/02/eu_hr.pdf

o
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Sektor za javnu nabavu
Sluzba za provedbu postupaka javne nabave

15. viSi strucni savjetnik — 1 izvrsitelj/ica (red. br. Sist. 183.)

Opis poslova:

Obavlja sloZenije poslove iz djelokruga Sluzbe; u dogovoru s nadredenim suraduje s ostalim
ustrojstvenim jedinicama Ministarstva i zdravstvenim ustanovama na provedbi postupaka
javne nabave; sudjeluje u izradi programa rada i unaprjedenja rada Sluzbe; sudjeluje u izradi
procedura 1 procjeni rizika u okviru djelokruga rada; suraduje s ostalim ustrojstvenim
jedinicama na provedbi postupaka javne nabave; prati odvijanje postupaka nabave sukladno
planu nabave i sredstvima osiguranim u Drzavnom prorac¢unu; provodi postupke javne nabave
za potrebe projekata Svjetske banke, Vije¢a Europe, zajednicke javne nabave i ostalih
medunarodnih financijskih institucija; prije objavljivanja dokumentacije za nadmetanje
priprema izdavanje suglasnosti sredisSnjim tijelima za istu; analizira dostavljene podatke o
sklopljenim ugovorima; analizira izraCun o postignutim ustedama na godi$njoj razini te na
temelju dostavljenih podataka planira i utvrduje aktivnosti za daljnji razvoj 1 unapredenje
projekta zajedni¢ke nabave; radi na pregledu, ocjeni i odabiru ponuda; provodi jednostavnu
nabavu; priprema odgovore na zahtjeve nadleZnog tijela u postupcima rjeSavanja zalbi u
postupcima javne nabave; priprema dokumentaciju za potrebe i po zahtjevu Drzavne komisije
za kontrolu postupaka javne nabave, Drzavnog odvjetnistva Republike Hrvatske i drugih
nadleznih tijela; izraduje ugovore iz podru¢ja javne nabave; obavlja pravne i financijske



poslove vezane za ispunjenje ugovornih obveza; vodi evidencije o zaklju¢enim ugovorima;
suraduje na izradi izvjes¢a o provedenim postupcima i zaklju¢enim ugovorima; sudjeluje u
planiranju drZzavnog proracuna u okviru svojih nadleznosti; predlaze edukaciju vezanu za
primjenu propisa iz podrucja javne nabave; analizira obavljene poslove iz djelokruga rada; brine
da svaki rashod bude opravdan stvarnom potrebom i potvrden prethodnom kontrolom; obavlja
i druge poslove po nalogu nadredenih.

Pravni izvori za testiranje:

1. Zakon o javnoj nabavi (,,Narodne novine*, broj 120/16)

2. Pravilnik o nadzoru nad provedbom Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj
65/17)

3. Pravilnik o dokumentaciji o nabavi te ponudi u postupcima javne nabave (,,Narodne
novine®, broj 65/17)

16. strucni suradnik — 1 izvrsSitelj/ica (red. br. Sist. 185.)

Opis poslova:

Obavlja manje slozene poslove iz djelokruga rada Sluzbe; u dogovoru s nadredenim suraduje s
ostalim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva i zdravstvenim ustanovama u procesu provedbe
postupaka javne nabave; sudjeluje u postupcima jednostavne nabave, sudjeluje u pracenju
ispunjenja ugovornih obveza; obavlja tehnicke poslove vezane uz ispunjenje ugovornih obveza;
sudjeluje u izradi izvjeSc¢a, vodenju evidencija; brine da svaki rashod bude opravdan stvarnom
potrebom i potvrden prethodnom kontrolom; obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih.

Pravni izvori za testiranje:

1. Zakon o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj 120/16)

2. Pravilnik o nadzoru nad provedbom Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine*, broj
65/17)

3. Pravilnik o dokumentaciji 0 nabavi te ponudi u postupcima javne nabave (,,Narodne
novine®, broj 65/17)

VI. UPRAVA ZA SANITARNU INSPEKCIJU

Sektor drzavne sanitarne inspekcije za ekologiju i pravnu podrsku
Sluzba za pravnu podrsku

17. samostalni upravni referent — 1 izvrsitelj/ica (red. br. Sist. 202.)

Opis poslova:

Obavlja manje slozene poslove podrske u tijeku izrade nacrta prijedloga propisa iz podrucja
sanitarne inspekcije; prati primjenu zakona i drugih propisa iz podrucja sanitarne inspekcije,
izraduje misljenja o primjeni propisa iz podrucja sanitarne inspekcije, priprema strucna



misljenja 1 upute za rad sanitarnih inspektora u svrhu osiguranja jedinstvenog postupanja u
obavljanju inspekcijskog nadzora iz djelokruga rada sanitarne inspekcije; priprema ovlastenja i
povlacenje tih ovlastenja za rad pravnih osoba koje se ovlas¢uju sukladno zakonima iz podrucja
rada sanitarne inspekcije; obavlja i druge poslove koje mu povjeri, voditelj Sluzbe.

Pravni izvori za testiranje:

1. Zakon o sanitarnoj inspekciji (“Narodne novine”, broj 113/08 i 88/10)

2. Zakon o opéem upravnom postupku (“Narodne novine”, broj 47/09)

3. Zakon o upravnim sporovima (,,Narodne novine®, broj 20/10, 143/12, 152/14, 94/16 i
29/17)

Sektor drzavne sanitarne inspekcije za hranu i epidemiologiju
Sluzba za sigurnost hrane i vode za ljudsku potrosnju
Odjel za politiku sigurnosti hrane i vode za ljudsku potrosnju

18. viSi drzavni sanitarni inspektor — 1 izvrsitelj/ica (red. br. Sist. 212.)

Opis poslova:

Obavlja najslozenije upravno-pravne i struéne poslove iz nadleznosti Odjela, sudjeluje u
pripremi nacrta propisa i njihovom uskladivanju sa pravnom stecevinom vezano za vodu za
ljudsku potro$nju, kontaminanate u hrani (osim pesticida), brzo smrznutu hranu te propise 0
nacinu 1 uvjetima izdavanja potvrda/certifikata za potrebe izvoza hrane; izraduje 1 daje stru¢na
tumacenja svih propisa iz nadleZnosti Odjela; sudjeluje s drugim tijelima u izradi zajednickih
propisa iz podrucja sigurnosti hrane; vodi upravne postupke ovlas¢ivanja laboratorija za vodu
za ljudsku potros$nju; vodi postupke izdavanja potvrda/certifikata za potrebe izvoza hrane;
sudjeluje u izradi zajednickih uputa 1 smjernica; s ostalim zainteresiranim stranama sudjeluju u
izradi vodica te procjeni vodica dobre prakse i vodia za primjenu sustava samokontrole,
izraduje upute i1 kontrolne liste za sluzbenu kontrolu 1 provodi edukaciju sanitarnih inspektora
vezano za kontaminanate u hrani (osim pesticida), brzo smrznutu hranu, mikrobioloske
kriterije, zoonoze, higijenu hrane, kontrolu ostatka pesticida i vode za ljudsku potros$nju; vodi
sveobuhvatne evidenciju o provedenim edukacijama iz podrucja sigurnosti hrane i vode za
ljudsku potro$nju; koordinira provedbu monitoringa vode za ljudsku potro$nju i izvjeStavanja
0 istom; sudjeluje u edukaciji subjekata u poslovanju s hranom; obavlja slozene poslove
inspekcijskog nadzora nad zdravstvenom ispravnos¢u i1 higijenom hrane i vode za ljudsku
potro$nju u proizvodnji i prometu hrane, pruza stru¢nu pomo¢ strankama, sudjeluje u radu
radnih skupina i odbora Europske Komisije; sudjeluje u sustavu brzog uzbunjivanja za hranu i
hranu za Zivotinje (RASFF); vodi upravni postupak po sluzbenoj duznosti u cilju i sa svrhom
zaStite javnozdravstvenog interesa u podrucju nadzora sanitarne inspekcije; obavlja i druge
poslove koje mu povjeri voditelj Odjela.

Pravni izvori za testiranje:

1. Zakon o sanitarnoj inspekciji (,,Narodne novine*, broj 113/08 i 88/10)
2. Zakon o hrani (,,Narodne novine®, broj 81/13, 14/14 i 30/15)
3. Zakon o vodi za ljudsku potrosnju (,,Narodne novine*, broj 56/13, 64/15 i 104/17)



Uredba (EZ) br. 178/2002 Europskog parlamenta i Vijeca od 28. sije¢nja 2002. o
utvrdivanju op¢ih nacela i uvjeta zakona o hrani, osnivanju Europske agencije za
sigurnost hrane te utvrdivanju postupaka u podru¢jima sigurnosti hrane (SL L 31,
1.2.2002.)

Zakon o za$titi pucanstva od zaraznih bolesti (,,Narodne novine®, broj 79/07, 113/08,
43/09, 22/14 1 130/17)

Uredba Vijeca (EEZ) br. 315/93 od 8. veljace 1993. kojom se utvrduju postupci
Zajednice u vezi s kontaminantima u hrani (SL L 37, 13. 2. 1993.)

Uredba Komisije (EZ) br. 1881/2006 od 19. prosinca 2006. o najve¢im dopusStenim
koli¢inama kontaminanata u hrani (SL L 364, 20. 12. 2006.), sa svim izmjenama i
dopunama

Zakon o provedbi Uredbe (EU) br. 609/2013 Europskog parlamenta i Vijeca od 12.
lipnja 2013. o hrani za dojencad 1 malu djecu, hrani za posebne medicinske potrebe i
zamjeni za cjelodnevnu prehranu pri redukceijskoj dijeti (,,Narodne novine*, broj 69/17)

Sektor Zupanijske sanitarne inspekcije
Sluzba za sjevernu Dalmaciju
Ispostava Zadar

19. upravni referent — 1 izvrsitelj/ica (red. br. Sist. 357.)

Opis poslova:

Obavlja poslove zaprimanja, razvrstavanja te otpremanja poste, zaprima i urudzbira zahtjeve za
zaStitu od buke, zaprima 1 urudzbira zahtjeve za prijenos umrlih osoba, zaprima i urudzbira
zahtjeve za zaStitu pucanstva od zaraznih bolesti, zaprima i urudzbira zahtjeve za prometom,
uporabom 1 zbrinjavanjem kemikalija, zaprima i1 urudZbira ostale zahtjeve iz podrucja rada
zupanijske sanitarne inspekcije, obavlja i druge poslove koje mu povjeri voditelj Sluzbe.

Pravni izvori za testiranje:

1.
2.
3.

4.

Uredba o uredskom poslovanju (,,Narodne novine®, broj 7/09)

Pravilnik o uredskom poslovanju (,,Narodne novine*, broj 135/15)

Zakon o pecatima i zigovima sa grbom Republike Hrvatske ("Narodne novine", broj
33/95)

Pravilnik za primjenu zakona o pe€atima i zigovima sa grbom Republike Hrvatske
("Narodne novine", broj 33/95)

Sektor Zupanijske sanitarne inspekcije
Sluzba za Grad Zagreb

20. strucni suradnik — 1 izvrsitelj/ica (red. br. Sist. 392.)

Opis poslova:



Obavlja manje slozene poslove vezano uz izradu nacrta prijedloga propisa iz podrucja sanitarne
inspekcije; prati primjenu zakona i1 drugih propisa iz podrucja sanitarne inspekcije, izraduje
misljenja o primjeni propisa iz podrucja sanitarne inspekcije, priprema stru¢na misljenja i upute
za rad sanitarnih inspektora u svrhu osiguranja jedinstvenog postupanja u obavljanju
inspekcijskog nadzora iz djelokruga rada sanitarne inspekcije; priprema ovlastenja i povlacenje
tih ovlastenja za rad pravnih osoba koje se ovlas¢uju sukladno zakonima iz podruc¢ja rada
sanitarne inspekcije; obavlja i druge poslove koje mu povjeri voditelj Sluzbe.

Pravni izvori za testiranje:

1. Zakon o op¢em upravnom postupku (,,Narodne novine*, broj 47/09)
2. Uredba o uredskom poslovanju (,,Narodne novine*, broj 7/09)
3. Zakon o sanitarnoj inspekciji (,,Narodne novine®, broj 113/08 1 88/10)

VIl. SAMOSTALNI SEKTOR ZA INSPEKCIJE U ZDRAVSTVU

Sluzba zdravstvene inspekcije
Odjel za nadzor na primarnoj razini zdravstvene zastite

21. viSi zdravstveni inspektor — 1 izvrSitelj/ica (red. br. Sist. 401.)

Opis poslova:

Obavlja neposredno najslozenije poslove nadzora nad primjenom zakona i1 podzakonskih
propisa na primarnoj razini zdravstvene zaStite; nadzor nad stru¢nim radom zdravstvenih
radnika, nadzor nad primjenom sredstava i metoda za prevenciju, dijagnostiku, terapiju i
rehabilitaciju, nad¢ina vodenja i koriStenja odgovarajuc¢e medicinske dokumentacije i evidencije,
poduzimanja mjera za sprjeCavanje i suzbijanje bolnickih infekcija, nadzor nad radom
zdravstvenih radnika u obavljanju poslova zdravstvenog turizma, prati stanje u zdravstvenoj
zastiti, prati odnos zdravstvenih radnika 1 ostalog osoblja prema bolesniku, pruza pomoc¢
gradanima u ostvarivanju prava iz zdravstvene zaStite i zdravstvenog osiguranja, izraduje
1zvjesc¢a o izvrSenim nadzorima i vodi propisane oc¢evidnike, obavlja i druge poslove koje mu
povijeri voditelj Odjela.

Pravni izvori za testiranje:

1. Zakon o zdravstvenoj zastiti (,,Narodne novine®, broj 150/08, 71/10, 139/10, 22/11,
84/11, 12/12, 35/12, 70/12, 82/13, 159/13, 22/14, 154/14, 70/16 i 131/17).

Sluzba farmaceutske inspekcije

22. farmaceutski inspektor — 1 izvrsitelj/ica (red. br. Sist. 408.)

Opis poslova:



Obavlja neposredno slozene poslove nadzora nad primjenom zakona i podzakonskih propisa,
nad ispitivanjem, proizvodnjom, izradom, provjerom kakvocée, stavljanjem u promet te
prometom lijekova, medicinskih 1 homeopatskih proizvoda, klinickim ispitivanjem lijekova i
medicinskih proizvoda, obavjesS¢ivanjem 1 oglasavanjem o lijekovima, medicinskim i
homeopatskim proizvodima; provodi uzorkovanje lijekova, medicinskih i homeopatskih
proizvoda te daje prijedlog za povlacenje lijeka iz prometa Agenciji; daje miSljenje o
ispunjavanju uvjeta dobre proizvodacke prakse u postupku davanja proizvodne dozvole; planira
kratkoro¢ne i srednjoro¢ne radne zadatke; izraduje upute o postupanju u razli¢itim procesima
rada; analizira funkcije iz djelokruga rada; vodi ocCevidnike i1 registre u vezi postupanja u
procesu rada; podnosi izvjesc¢a o u¢injenom u kvantitativnom i kvalitativnom smislu, obavlja i
druge poslove koje mu povjeri voditelj Sluzbe.

Pravni izvori za testiranje:

1. Zakon o lijekovima (,,Narodne novine®, broj 76/13 1 90/14),

2. Zakon o medicinskim proizvodima (,,Narodne novine*, broj 76/13),

3. Pravilnik o dobroj praksi u prometu lijekova, davanju dozvola za promet na veliko
lijekovima, davanju dozvola za posredovanje lijekovima i davanju potvrde o dobroj
praksi u prometu lijekovima na veliko (,,Narodne novine®, broj 83/13),

4. Pravilnik o dobroj praksi u prometu na veliko medicinskim proizvodima i uvjetima za
upis u o¢evidnik veleprodaja medicinskih proizvoda (,,Narodne novine*, broj 125/13),

5. Pravilnik o klini¢kim ispitivanjima lijekova i dobroj klini¢koj praksi (,,Narodne
novine®, broj 25/15 1 124/15),

6. Pravilnik o dobroj laboratorijskoj praksi (,,Narodne novine®, broj 73/12).

VIII. SAMOSTALNI SEKTOR ZA EUROPSKE POSLOVE, MEDUNARODNU
SURADNJU | PROTOKOL

Sluzba za europske poslove

23. stru¢ni suradnik - vjezbenik — 1 izvrsitelj/ica (red. br. Sist. 420.)

Opis poslova:

Obavlja manje sloZene stru¢ne poslove u Sluzbi a osobito u pripremi i izradi potrebnih
materijala, izvjesSc¢a 1 analiza za potrebe Samostalnog Sektora, obavlja manje slozene poslove u
pripremi izrade stajaliSta iz nadleznosti Ministarstva koje usvaja Vlada RH kao i drugih
dokumenata Ministarstva za sastanke u radnim tijelima Vijeta RH 1 Odbora Stalnih
predstavnika pri Europskoj uniji; sudjeluje u pripremi materijala za EU Koordinaciju
Ministarstva 1 odrzava internu mreznu stranicu EU Koordinacije; obavlja druge stru¢ne poslove
u svezi s ostvarivanjem programa rada i djelovanja Sluzbe; obavlja druge poslove po nalogu
voditelja Sluzbe.

Pravni izvori za testiranje:

1. ProciSc¢ene inacice ugovora o Europskoj uniji i ugovora o funkcioniranju Europske unije
(2010/c 83/01),
2. Zakon o Vladi Republike Hrvatske (,,Narodne novine®, broj 150/11, 119/14 1 93/16),



3. Zakon o ustrojstvu i1 djelokrugu ministarstava i drugih sredisnjih tijela drzavne uprave
(,,Narodne novine*, broj 93/16 i 104/16).

Sluzba za medunarodnu suradnju i protokol

24. strucni savjetnik — 1 izvrSitelj/ica (red. br. Sist. 424.)

Opis poslova:

Sudjeluje u provedbi poslova protokola i medunarodne suradnje, samostalno obavlja visoko
slozene stru¢ne poslove pripreme i provedbe medunarodnih projekata iz djelokruga rada
Ministarstva, sudjeluje u obavljanju stru¢nih poslova vezanih uz suradnju sa Svjetskom
zdravstvenom organizacijom, NATO-om, Vije¢em Europe i medunarodnim organizacijama i
institucijama, zdravstvenom mrezom JI Europe i regionalnim organizacijama te provedbu
medunarodnih projekata, priprema, izraduje i provodi program boravka stranih duznosnika i
ostalih po potrebi; sudjeluje u organizaciji sudjelovanja predstavnika Ministarstva i ostalih
ustanova u tijelima EU i medunarodnim skupovima pri ¢emu usko suraduje s diplomatskim
misijama i predstavni§tvima RH u inozemstvu kao i diplomatskim predstavnistvima drugih
zemalja u RH; sudjeluje u organizaciji pra¢enju provedbe medunarodne razvojne suradnje u
podruc¢ju zdravstva koju RH pruza zemljama u razvoju i nerazvijenim zemljama; obavlja
poslove ceremonijalnog diplomatskog dopisivanja ministra i drzavnih tajnika; obavlja vrlo
slozene poslove vezane uz medunarodne susrete ministra, ¢lanova stru¢nog kolegija i
izaslanstava Ministarstva, obavlja prevoditeljske poslove za potrebe Sluzbe, obavlja i druge
sloZzene poslove koje mu povjeri voditelj Sluzbe.

Pravni izvori za testiranje:

1. Zakon o sklapanju i izvrSsavanju medunarodnih ugovora (,,Narodne novine“, broj
28/96),

2. Zakon o vanjskim poslovima (,,Narodne novine®, broj 48/96, 72/13, 127/13 i 39/18),

3. Procisc¢ene inacice ugovora o Europskoj uniji i ugovora o funkcioniranju Europske unije
(2010/c 83/01).

SADRZAJ I NACIN TESTIRANJA

Provjera znanja, sposobnosti i vjeStina kandidata te rezultata u dosadaSnjem radu utvrduje se
putem testiranja i razgovora (intervjua) Komisije s kandidatima. Testiranje se provodi u dvije
faze. Prva faza testiranja sastoji se od provjere znanja, sposobnosti i vjeStina bitnih za obavljanje
poslova radnog mjesta. Druga faza testiranja sastoji se od provjere poznavanja rada na osobnom
rac¢unalu i poznavanja engleskog jezika (0sim za radno mjesto pod rednim brojem 19. za koje
poznavanje engleskog jezika nije uvjet).

U prvu fazu testiranja upucuju se kandidati koji ispunjavaju formalne uvjete iz javnog natjecaja,
a ¢ije su prijave pravodobne i potpune.

Svaki dio provjere znanja, sposobnosti i vjeStina vrednuje se bodovima od 0 do 10. Bodovi se
mogu utvrditi decimalnim brojem, najvise na dvije decimale. Smatra se da je kandidat
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zadovoljio na provedenoj provjeri znanja, sposobnosti i vjestina, ako je za svaki dio provedene
provjere dobio najmanje 5 bodova. Kandidat koji ne zadovolji na provedenoj provjeri, odnosno
dijelu provedene provjere, ne moze sudjelovati u daljnjem postupku.

U drugu fazu testiranja upucuju se kandidati koji su ostvarili najbolje rezultate u prvoj fazi
testiranja, i to 15 kandidata. Ako je u prvoj fazi zadovoljilo manje od 15 kandidata, u drugu
fazu postupka pozvat ¢e se svi kandidati koji su zadovoljili u prvoj fazi testiranja. Svi kandidati
koji dijele 15. mjesto u prvoj fazi testiranja pozvat ¢e se u drugu fazu testiranja.

Na razgovor (intervju) pozvat ¢e se kandidati koji su ostvarili ukupno najvise bodova u prvoj i
drugoj fazi testiranja, i to 10 kandidata za svako radno mjesto, a ako je u drugoj fazi zadovoljilo
manje od 10 kandidata, na intervju ¢e se pozvati svi kandidati koji su zadovoljili u drugoj fazi
testiranja. Svi kandidati koji dijele 10. mjesto nakon testiranja u prvoj fazi pozvat ¢e se na
intervju.

Komisija u razgovoru s kandidatima utvrduje znanja, sposobnosti i vjeStine, interese,
profesionalne ciljeve i motivaciju kandidata za rad u drzavnoj sluzbi te rezultate ostvarene u
njihovu dosadasnjem radu. Rezultati intervjua vrednuju se bodovima od 0 do 10. Smatra se da
je kandidat zadovoljio na intervjuu ako je dobio najmanje 5 bodova.

Nakon provedenog intervjua Komisija utvrduje rang-listu kandidata prema ukupnom broju
bodova ostvarenih na testiranju i intervjuu.

PODACI O PLACI

Pla¢u navedenih radnih mjesta ¢ini umnozak koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta koji
je utvrden Uredbom o nazivima radnih mjesta i koeficijentima sloZenosti poslova u drzavnoj
sluzbi (,,Narodne novine*, broj 37/01, 38/01-ispravak, 71/01, 89/01, 112/01, 07/02-ispravak,
17/03, 197/03, 21/04, 25/04-ispravak, 66/05, 131/05, 11/07, 47/07, 109/07, 58/08, 32/09,
140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 22/11, 142/11, 31/12, 49/12, 60/12, 78/12, 82/12, 100/12,
124/12, 140/12, 16/13, 25/13, 52/13, 96/13, 126/13, 02/14, 94/14, 140/14, 151/14, 76/15 i
100/15) sukladno ¢lanku 144. to¢ki 2. Zakona o drzavnim sluzbenicima (,,Narodne novine®,
broj 92/05, 107/07, 27/08, 34/11, 49/11, 150/11, 34/12, 49/12-procisceni tekst, 37/13, 38/13,
01/15, 138/15-Odluka i Rjesenje Ustavnog suda Republike Hrvatske i 61/17 — dalje u tekstu:
Zakon) i osnovice za izracun place, uveéan za 0,5 % za svaku navrSenu godinu radnog staza
sukladno Kolektivnom ugovoru za drzavne sluzbenike i namjestenike (,,Narodne novine*, broj
112/17 i 12/18), te za radna mjesta pod rednim brojevima 18., 21. i 22. dodatka od 10 % za
posebne uvjete rada sukladno ¢lanku 5. stavku 1. tocki a) Uredbe o poslovima i posebnim
uvjetima rada u drzavnoj sluzbi (,,Narodne novine* broj 74/02, 58/08, 119/11, 33/13, 65/15 1
02/17).

Vezano za radno mjesto pod rednim brojem 23. sukladno ¢lanku 144. stavku 1. to¢ki a. Zakona,
a u svezi sa ¢lankom 110. Zakona o drZzavnim sluZbenicima 1 namjeStenicima (,,Narodne
novine®, broj 27/01), za vrijeme trajanja vjezbenickog staza vjezbenik ima pravo na 85 % place
poslova radnog mjesta.



